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CIRCOLARE N. 40 - ANNO SCOLASTICO 2023 /2024 - 

 

OGGETTO :  RISPETTO DELL’ORARIO DI INGRESSO  E USCITA DEL 

PERSONALE E DEGLI ALUNNI- DISPOSIZIONI DI SERVIZIO . 

 

 Si ricorda a tutto il personale docente e ATA il rigoroso rispetto degli orari di 

servizio di ingresso.  

Il personale docente e ATA dovranno assicurare agli alunni l’accoglienza, la 

vigilanza e l’assistenza all’uscita. La puntualità, oltre che preciso dovere, è 

espressione educativa di comportamenti professionali nei confronti degli alunni e dei 

genitori. Pertanto , si ricorda  agli insegnanti  che sono tenuti a trovarsi in classe 5 

minuti prima dell’inizio delle lezioni come da CCNL e che qualunque problema 

dovesse presentarsi nelle classi in assenza del docente in orario di servizio, i 

medesimi risponderanno per omessa vigilanza e l’assenza sarà assimilata 

all'abbandono del posto di lavoro con tutte le conseguenze del caso. Il ritardo rispetto 

all'orario di servizio può essere tollerato solo eccezionalmente e per rilevanti, 

imprevedibili e fondati motivi. Qualora dovesse verificarsi, esso dovrà essere 

immediatamente comunicato presso gli Uffici di Segreteria e ai Referenti di plesso 

per assolvere alla vigilanza degli alunni. Si ricorda inoltre che qualunque variazione 

dell’orario di servizio deve essere preventivamente autorizzata dal Dirigente 

Scolastico e congiuntamente dal DSGA per il personale ATA . Si chiede ai docenti 

Referenti di plesso, di invitare i genitori degli alunni al rispetto degli orari in ingresso 

e in uscita e di non lasciare i propri figli incustoditi  nelle pertinenze della scuola 

prima degli orari stabiliti in quanto non è prevista un’accoglienza pre-scuola e gli 

alunni rimarrebbero incustoditi .   

 

 

 




