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AI DOCENTI  

AI COORDINATORI DI CLASSE 

 SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

PLESSO  PIRAGINETI 

PLESSO DONNANNA 

AL DSGA 

AL SITO WEB 

CIRCOLARE N.79 
 - ANNO SCOLASTICO 2023 /2024 - 

 

 

OGGETTO : ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2023/2024- SC. 

SECONDARIA 

 
 

TERMINE DELLE LEZIONI                                                  SABATO   8  GIUGNO 

EVENTO FINALE MUSICA D’INSIEME                            4 GIUGNO ( ore 18.00 Pal. S. Bernardino) 

SCRUTINI                                                                                 10 e 11   GIUGNO   

PUBBLICAZIONE AMMISSIONE ESAME FINALE        12 GIUGNO  

RIUNIONE FINALE GLHI                                                     18 ore 16,00 ( Plesso Porta di Ferro) 

CONSEGNA DOCUMENTO VALUTAZIONE                    20 GIUGNO ore 09.00/11.                                                               

PUBBLICAZIONE RISULTATI ESAME  FINALE             24 GIUGNO (  ore 09.00) 

COMITATO DI VALUTAZIONE PER DOCENTI NEO-IMMESSI  25  GIUGNO ( dalle ore 09.00)          

CONSIGLIO D’ISTITUTO                                                       27 GIUGNO ore 11,30 ( seguirà circ.) 

COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO   E BILANCIO SOCIALE   28 GIUGNO (dalle  ore 16.30)                                                          

 

                                 

 Calendario Scrutini 

 
 
Lunedì 10 Giugno 2024  

8:30-9:30 3B 

9:30-10:30 1D 

10:30-11:30 2C 

11:30-12:30 2B 

12:30-13:30 1B 

Martedì 11 Giugno 2024 14:30.15:30 3C 

15:30-16:30 1C 

16:30-17:30 3A 

17:30-18:30 2A 

18:30-19:30 1A 

Calendario Esami  

Mercoledì 12 Giugno 2024 10:30 Pubblicazione ammissione 

Mercoledì 12 Giugno 2024 14:30-16:00 Plenaria iniziale 





Giovedì 13 Giugno 2024 8:30-12:30 Prova scritta di Italiano 3A-3B-3C 

Venerdì 14 Giugno 2024 8:30-11:30 Prova scritta di Matematica 3A-3B-3C 

Sabato 15 Giugno 2024 
8:30-11:30 Prova scritta di Lingue straniere 3A-3B-3C 

16:30 Correzione e ratifica Prove scritte 

Lunedì 17 Giugno 8:00-13:00 Colloqui e scrutini 3A (9 alunni) 

Martedì 18 Giugno 8:00-13:00  Colloqui e scrutini 3B (10 alunni) 

Mercoledì 19 Giugno 14:00-19:00 Colloqui e scrutini 3C (9 alunni) 

Giovedì 20 Giugno 8:00-13:00 Colloqui e scrutini 3C (10 alunni) 

Venerdì 21 Giugno 14:00-19:00 Colloqui e scrutini 3 (9 alunni) 

Sabato 22 Giugno 8:30-10:00 Plenaria conclusiva 

Lunedì 24 giugno 09:00 Pubblicazione risultati 
 

 
TUTTI GLI SCRUTINI DELLA SCUOLA SECONDARIA  DI DONNANNA E PIRAGINETI , SI TERRANNO 

NEL PLESSO DI DONNANNA . LE PLENARIE INIZIALE  E CONCLUSIVA DEGLI ESAMI FINE CICLO, 

SI TERRANNO PRESSO IL PLESSO DI  PORTA DI FERRO .  

GLI ESAMI SCRITTI ED ORALI SI TERRANNO NEI PLESSI DI APPARTENENZA. 

 

O.d.g.  degli Scrutini finali: 

-Lettura , discussione e approvazione della Relazione finale di presentazione della classe da 

parte del coordinatore . 

-Formulazione e ratifica delle valutazioni. 

-Compilazione dei documenti di valutazione. 

-Determinazione voto   AMMISSIONE  ( per la classe terza). 

- Certificazione delle competenze ( classi terze) 

-Consiglio orientativo ( classi terze) 

-Individuazione alunno/a meritevole Borsa di studio “A. Amarelli” 

 

 
Docenti impegnati nell’assistenza durante le Prove scritte 

 

Data Prova scritta Classe Docenti 

13/06/2024 
 

Italiano 

3ᵃA R. Ruffo - A. D’Agostino 

3ᵃB V. Parrotta - F. Ruffolo - S. Giordano 

3ᵃC R. Frandina - G. Iannace - C. Scopato 

14/06/2024 
 

Matematica 

3ᵃA P. Verre - D. Vigna 

3ᵃB P. De Francesco - F. Ruffolo - S. Giordano 

3ᵃC L. Flotta - G. Iannace - C. Scopato 

15/06/2024 
 

Inglese/Francese 

3ᵃA   
S. Madeo - C. Luzzi  
C. Falbo - C. Luzzi  

3ªB 
A. Mazzei - G. Iannace - C. Scopato  
S. Madeo - G. Iannace - C. Scopato  

3ᵃC 
A. Mazzei - G. Iannace - C. Scopato  
S. Madeo- G. Iannace - C. Scopato 

 
 
A disposizione  
A. Granieri: il 15/06/2024 dalle 8:30 alle 11:30, Plesso: Donnanna 
 



ADEMPIMENTI SCRUTINI 
 

Al fine  di assicurare la regolarità delle operazioni è necessario ricordare quanto segue : 

o Prima dello scrutinio della propria classe, ogni docente avrà cura di completare la compilazione 

del registro elettronico in tutte le sue parti.   

o Prima dello scrutinio ,   i docenti  coordinatori  di classe compileranno    la relazione di fine anno 

di classe che sarà poi letta e approvata in sede di scrutinio e tutti i docenti la relazione finale della 

propria disciplina come da modelli allegati alla presente  . Queste ultime, dovranno essere  

debitamente firmate  e inviate via mail  o consegnate brevi manu al Coordinatore di classe che a 

sua volta le consegnerà  in Segreteria entro il 12  giugno 2024 ;  

o Alle operazioni di scrutinio  sono tenuti a partecipare tutti i docenti del Consiglio di classe, 

compresi i docenti di sostegno, gli incaricati per l'I.R.C. e quelli assegnati alle attività alternative  

; 

o Nel caso di assenza giustificata di un membro del consiglio di classe si deve procedere alla sua 

formale sostituzione da parte del Dirigente Scolastico, pena la nullità delle operazioni ; 

o Sono ammessi alla classe successiva , anche  gli studenti che abbiano ottenuto una valutazione 

inferiore ai sei decimi in una o più discipline ,che vengono riportati nel verbale di scrutinio finale 

e nel documento di valutazione.  

o Nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più discipline , il 

consiglio di classe può deliberare, con adeguata motivazione , la non ammissione alla classe 

successiva o all’esame finale del primo ciclo. 

o Per le classi terze compilare sul registro elettronico il Consiglio orientativo e la Certificazione delle 

competenze; 

o Sui verbali dello scrutinio, sulla scheda di valutazione e sugli elenchi degli alunni scrutinati dovrà 

essere apposta la data dello scrutinio ; 

o I registri dei verbali dei Consigli di classe dovranno essere consegnati in Segreteria entro giorno 

12  giugno 2024 ; 

o Il registro di classe cartaceo debitamente sbarrato e firmato da tutti i docenti di classe dovrà essere 

consegnato in Segreteria entro il 12 giugno 2024; 

 

 

 

CLASSE PRIMA E SECONDA 

 

-I coordinatori della classe prima e seconda, dovranno consegnare  la Relazione finale  di verifica 

della programmazione educativa e didattica del Consiglio di classe  in Segreteria entro il 12 

giugno 2024 . 

-Tutti i docenti della classe prima e seconda dovranno inviare via mail  o brevi manu    al 

Coordinatore di classe la relazione finale relativa alla propria disciplina che a sua volta poi 

consegnerà in segreteria entro il 12 giugno 2024 . 

  

CLASSE TERZA 

 

-Il coordinatore della classe terza dovrà consegnare in Segreteria entro il 12 giugno   2024 la 

Relazione finale del consiglio di classe , in duplice copia e debitamente firmata da cui risultino : 

 

a) la sintesi triennale di quanto la programmazione educativa e didattica ha ipotizzato, verificato e 

valutato; 

b) le linee didattiche e metodologiche seguite nella progettazione delle attività formative ; 

c) la descrizione sintetica degli interventi educativi e didattici realizzati a favore di alunni disabili, 

stranieri, con bisogni educativi speciali non riconosciuti da certificazioni e diagnosi; 

d)le eventuali prove differenziate per gli alunni disabili. 

 

Per assicurare lo svolgimento sereno ed ordinato delle operazioni tutti gli insegnanti sono pregati di 

rispettare il calendario e gli orari indicati. Si ricorda che l'intero team di classe condivide la 

responsabilità circa l'esatta e completa compilazione dei documenti scolastici. 



 

CONSEGNA DOCUMENTI 

 
CONSEGNA DOCUMENTI DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE 

 La consegna dei documenti di valutazione  delle classi prime e seconde  alle famiglie avverrà  in presenza  

nei Plessi di appartenenza    giorno 20  giugno  dalle ore 09,00 alle ore 11,00.  

 

CONSEGNA DEI DOCUMENTI SCOLASTICI IN SEGRETERIA  

Entro giorno 12 giugno 2024 . 

o Relazione di fine anno del consiglio di classe 

o Relazione di fine anno di materia o disciplina 

Entro giorno 30 giugno 2024 

o Modello richiesta ferie relative all'anno scol. 2023/2024 con l'indicazione del recapito estivo  , 

numero di telefono ed indirizzo e-mail . 

o Relazioni finali delle attività svolte nell'anno scol. 2023/2024 e retribuite con il FIS (  Collaboratori 

del DS , Funzioni Strumentali, Responsabili di plesso, Coordinatori di Progetti etc). 

 

In allegato :  

1) RELAZIONE FINALE DISCIPLINARE 

2) RELAZIONE FINALE COORDINATA CLASSI  PRIME E SECONDE 

3) RELAZIONE FINALE COORDINATA CLASSI TERZE  

4) RELAZIONE FINALE SOSTEGNO 

 

Si prega di attenersi alle indicazioni impartite ed ai modelli allegati. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

 

 


