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                                                                                                           Al personale docente  

                                                                                                           Al personale A.T.A.  
                                                                                                           Alle RSU 
                                                                                                           All'albo della scuola 
                                                                                                           Al sito web  
                                                                             

              
Oggetto:  ADEMPIMENTI INIZIO ANNO SCOLASTICO 2024/2025 . 

 
 orario Tipo di riunione Ordine del giorno 

02/09/2024 Dalle ore 
08,00  
 
 
08,00 
09,00 
10,00 
11,00 
 
09,00 / 
12,00 
 
 
 

Presa di servizio  del 
nuovo personale  docente  
e  ATA  in sede centrale.   
 
ATA 
Docenti Infanzia 
Docenti Primaria 
Docenti Secondaria 
 
 ( doc. Infanzia e Primaria 
Plessi Donnanna, Via 
Torino, Porta di Ferro, 
Polifunzionale e 
Piragineti) 
 

1) Adempimenti amministrativi. 
2) Compilazione della scheda 

“Rilevazione sicurezza” per il  
personale docente/ATA  
neo/immesso e/o trasferito.  
 

 
  
 

1) Allestimento aule nei Plessi di 
appartenenza. 
 

03/09/2024 
 

10,00 
 
 
 
 
11,30 
 
 
 
 

Riunione di staff: 
collaboratori del DS e 
Responsabili di Plesso ; ( 
Presidenza) 
  
 
Funzioni Strumentali , 
Direttori dei Dipartimenti, 
Animatore Digitale  

  
1) Attività propedeutiche 

all’avvio del nuovo a.s.  
2) Organizzazione riunioni 

dipartimentali. 
 
 
 
 
 





 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
09,00 / 
12,00 
 

compresi i docenti del 
Plesso Frasso  che hanno 
svolto detti incarichi 
nell’a.s. 2023/2024   
.(Presidenza). 
 
 
( doc. Infanzia e Primaria 
Plessi Donnanna, Via 
Torino, Porta di Ferro, 
Polifunzionale e 
Piragineti) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

2) Allestimento aule nei Plessi di 
appartenenza. 

 
 

04/09/2024 09,00 Collegio docenti unitario. 
Aula Magna Plesso Porta di 
Ferro 
( Sede centrale) 
 

Segue O.d.g. 

05/09/2024 09,00-12,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10,30 
 
 

Riunioni di tutti i docenti  per 
attività di Programmazione 
 ( Dipartimenti orizzontali 
per ordine di scuola) . 
Plesso Porta di FERRO  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Riunione con il personale 
ATA . ( Presidenza) 
 
 

 O.d.g. 
1) Proposta PIANO Annuale attività 
funzionali; 
2)Predisposizione attività accoglienza 
alunni primi giorni di scuola; 
3)Organizzazione attività alternative 
all’IRC; 
4)Pianificazione UDA per 
l’insegnamento dell’Ed.Civica; 
5)Programmazione obiettivi  e 
strategie didattiche comuni; 
6)Scelta tematica trasversale al POF; 
7)Condivisione Patto di 
corresponsabilità e modalità di 
sottoscrizione e consegna alle famiglie; 
 
 

06/09/2024 
 
 
 
 
 
 
 

09,00 -12,00 
 
 
 
 
 
 
 
 

Riunioni di tutti i docenti  per 
attività di Programmazione 
 ( Dipartimenti verticali ) . 
Plesso Porta di FERRO  
 
 

 
 
 

 O.d. g. 
1)Predisposizione prove iniziali 
per classi parallele in 
ITALIANO, MATEMATICA D 
INGLESE e griglia di valutazione 
comune; 
2) Definizione dei contenuti 
fondamentali delle discipline 
dell’Area , metodologie 
d’insegnamento e criteri di 
valutazione ; 



 

 

3)Predisposizione CURRICULO 
STEM ( dall’Infanzia alla 
Secondaria di primo grado)  con 
definizione di Obiettivi, 
competenze e metodologie e 
valutazione  ad integrazione del 
CURRICULO D’Istituto ( D.M. 
N. 184 del 15 settembre 2023). 
 
 
 
  

09/09/2024 09,00-12,00 
 
 
 
 
 
12,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Riunioni di tutti i docenti 
per attività di 
Programmazione ( 
Dipartimenti orizzontali) 
 
 

Riunione componenti  RSU  
( in Presidenza) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Prosecuzione dei lavori. 
 
 
 
 

 
1) Informativa successiva 
2) Informativa preventiva e 

confronto. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10/09/2024 09,00/12,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12,00 
 
 
 
 

Riunioni di tutti i docenti  per 
attività di Programmazione 
 ( Dipartimenti verticali ) . 
Plesso Porta di FERRO  

 
 
 
 
 
Riunione con tutti i docenti di 
sostegno  ( Aula Magna Plesso 
porta di ferro )  ( coordina la FS 
uscente Ins. Tavernise G. ). 
 

 
 
 

Prosecuzione dei lavori. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
11/09/2024 
 

09,00 
 
 
 
 
 
 
 
16,00 

Collegio docenti unitario  
Aula Magna Plesso Porta di 
Ferro 
( Sede centrale) 
 
 
 
Incontro di tutti i docenti con 
i genitori  nei Plessi di 
appartenenza . 

 
Infanzia : bambini in ingresso. 
Primaria : classi prime. 
Secondaria : classi prime. 
 

 
 

Segue O.d.g. 
 
 
 
 

 
 
 

1) Informativa su orari ed 
organizzazione  della scuola . 

12/09/2024 09,00/12,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15,00 

Riunione delle Commissioni 
e Referenti d’ Istituto; 
-Riunione continuità 
Infanzia-Primaria; ( docenti 
interessati) 
Primaria-Secondaria( 
docenti interessati); ( Plesso 
Porta di Ferro). 
 
 
I docenti non coinvolti nelle 
riunioni di cui sopra 
procederanno 
all’allestimento delle aule 
nei Plessi di appartenenza. 
 
 
 
Formazione lavoratori 
sicurezza – Personale ATA .( 
Plesso Porta DI FERRO) 

 

13/09/2024 
 
 
 

08,30/10,30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Consigli di interclasse 
Primaria ( per classi 
parallele)- ( Porta di Ferro) . 
Consigli di intersezione 
Infanzia Plessi di 
appartenenza ) 
 
 
 

O.d.g.  
1) individuazione obiettivi didattici ed 
educativi comuni; 
2)Definizione strategie didattiche 
comuni.  
 
Per ogni consiglio di intersezione, 
interclasse e classe dovrà essere stilato 
apposito verbale  che sarà consegnato 
in seguito in Presidenza. 



 

 

10,30/13,00 
 
11,00/13,00 
 
08,30/09,30 
 
09,30/10,30 
10,30/11,30 

Allestimento aule  Infanzia  
 
Allestimento aule primaria 
 
Consigli di classe Scuola sec. 
( classi prime) 
 Classi seconde 
Classi terze 

 
 

16/09/2024  Inizio lezioni  

18 /09/2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15,00  
 
 
 
 
 
 
 
15,30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Riunione periodica sulla 
sicurezza ( Presidenza) 
Partecipano :  
RSPP Ing. Gallo Francesco 
RLS  Cena Massimo 
ASPP  ( i Responsabili di 
Plesso) 
  
Formazione lavoratori 
sicurezza ( Personale 
docente) – (Aula Magna 
Porta di ferro) 
  
 
 
 
 
 

 

 
 
1) Aggiornamento DVR e 

predisposizione DUVRI ; 
2) Aggiornamento Piani di 

evacuazione e pianificazione prove  
3) Adozione registri sicurezza; 

 
 

 

                                                        

 

 

 


